
 :  شرح وظایف

، لوح فشرده و ورود اطلاعات کلیه منابع به هانامه، پایانسازی کتبنویسی و نمایهفهرست •

 نرم افزار کتابخانه.

 نه.سایت کتابخارسانی اطلاعات وبروزب •

 های آموزشی مرتبط با کتابخانه.ها و کارگاهتوانمندسازی کاربران از طریق برگزاری دوره •

 انجام مکاتبات اداری.  •

 دانشکده.  یعلم   عیمنا  نی مجموعه و تام  یجهت بروزرسانکتابخانه    از یکتب مورد ن  یبررس •

 دانشکده.مربوط به کتابخانه    ی اتیو برنامه عمل  یابیانجام ارزش •

 . آنها  یریگی و پکتابخانه    ازیو لوازم مورد ن  زاتیدرخواست تجه •


